Maria Mustermann
Musterstr. 11
12345 Musterstadt

Frau OStDin Landgraf
Berufsschule IV
Welserschule
Jesuitengasse 14
86152 Augsburg

TT/MM/JJJIJ
Beurlaubungsantrag
Klasse: xxxxxxx, Klassleitung: Herr / Frau XXXXXXXXXXXX
Sehr geehrte Frau Landgraf,
in der xx. KW bin ich von meinem Ausbildungsbetrieb zu einem EDV-Seminar
angemeldet. Ich bitte Sie deshalb um Freistellung vom Unterricht an den beiden
Schultagen

Montag, TT/MM/JJJJ und Dienstag, TT/MM/JJJJ.

Ab Dezember bin ich in der Personalabteilung eingesetzt, die auf ein neues Entgelt-
abrechnungsprogramm umstellt. Die Teilnahme am Einfihrungsseminar des Soft-

ware-Anbieters ist deshalb von groRem Vorteil fir mich.

Eine Mitschulerin versorgt mich mit Arbeitsblattern und Informationen aus dem
Unterricht, so dass ich selbstverstandlich eigenstandig nachlernen kann.

Ich hoffe auf Ihr Verstandnis und bedanke mich im Voraus.
Mit freundlichen Grif3en

Mawiaw Mustermavuv

Anlagen

Anmeldung zum EDV-Seminar
Stellungnahme des Ausbildungsbetriebes



